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 KẾ HOẠCH  

Mua sắm, sửa chữa thường xuyên tài sản,  

công cụ, dụng cụ năm 2025 

 

Căn cứ Quyết định số 3297/QĐ-UBND ngày 13 tháng 12 năm 2024 của 

Ủy ban nhân dân tỉnh về việc giao dự toán thu, chi ngân sách năm 2025 đối với 

các sở, ban, ngành tỉnh;  

Sở Tư pháp xây dựng kế hoạch mua sắm, sửa chữa thường xuyên tài sản, 

công cụ, dụng cụ năm 2025 như sau: 

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU 

1. Mục đích 

- Nhằm bổ sung, sửa chữa, bảo dưỡng các tài sản, công cụ, dụng cụ để 

đáp ứng mọi hoạt động của Sở, góp phần nâng cao chất lượng công việc của 

công chức và người lao động. 

- Tăng cường sự quản lý, đảm bảo sử dụng có hiệu quả tài sản hiện có, 

sửa chữa kịp thời những tài sản bị hư hỏng, tránh thất thoát, lãng phí trong quản 

lý, sử dụng tài sản của đơn vị. 

2. Yêu cầu 

- Sử dụng có hiệu quả các nguồn kinh phí để sửa chữa và mua sắm các 

trang thiết bị để phục vụ công tác chuyên môn. 

- Kiểm kê tài sản theo quy định hàng năm để nắm rõ việc tăng, giảm, hư 

hỏng về tài sản cố định và các dụng cụ để kịp thời tham mưu cho lãnh đạo Sở 

tiến hành thanh lý tài sản. 

- Căn cứ các quy định của pháp luật, triển khai kế hoạch có trọng tâm, 

trọng điểm, đáp ứng đúng quy định về thực hành tiết kiệm, chống lãng phí. 

II. DANH MỤC TÀI SẢN DỰ KIẾN MUA SẮM, SỬA CHỮA 

1. Mua sắm tài sản 

STT Tên máy móc, 

thiết bị, CC, DC 

Quý I Quý II Quý III Quý IV Ghi chú 

01 Máy vi tính  01 01 01  

02 Máy in  01 01 01  

2. Về sửa chữa những tài sản, thiết bị phát hiện hư hỏng 
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- Tất cả những máy móc, thiết bị làm việc trong quá trình sử dụng phát 

hiện bị hư hỏng cần sửa chữa, bảo dưỡng thì các phòng chuyên môn sử dụng 

phải đề nghị Giám đốc và Văn phòng Sở cho sửa chữa hoặc thay thế. 

- Các máy móc, thiết bị bao gồm: 

+ Máy vi tính; 

+ Máy in; 

+ Máy potocopy; 

+ Máy điều hòa nhiệt độ; 

+ Bàn, ghế, tủ phục vụ công việc hàng ngày; 

+ Hệ thống camera an ninh; 

+ Hệ thống mạng Internet; 

+ Các trang thiết bị phục vụ phòng họp, hội trường (loa, âm ly, ti vi….) 

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Văn phòng Sở căn cứ vào kinh phí được phân bổ, quy định về tiêu chuẩn, 

định mức sử dụng máy móc, thiết bị theo quy định và Kế hoạch mua sắm, sửa 

chữa tài sản năm 2025 để tham mưu Lãnh đạo Sở thực hiện việc mua sắm, bàn 

giao tài sản cho các phòng thuộc Sở quản lý, sử dụng để thực hiện các nhiệm vụ 

được giao. 

Trên đây là kế hoạch mua sắm, sửa chữa thường xuyên tài sản, công cụ, dụng 

cụ năm 2025 của Sở Tư pháp./. 

                                                                

 

Nơi nhận: 
- Lãnh đạo Sở; 

- Các phòng chuyên môn thuộc Sở; 

- Cổng TTĐT Sở; 

- Lưu: VT. 

GIÁM ĐỐC 

 

 

 

 

 

Trần Văn Khái 
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